2026年单位集体户材料要求
家长您好：
2026年集体户口（含公共集体户）幼升小工作即将启动，具体安排如下：
一、线上采集流程
5月6日起开放北京市义务教育入学服务平台（https://yjrx.bjedu.cn/），家长登录平台进入“海淀区”，参加学龄人口信息采集。
（提示：5月6日——5月30日为京籍儿童采集时间，由于集体户（含公共集体户）需进行线下审核，家长务必在线下审核前完成线上信息采集）
操作如图示：
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1.小学入学信息采集新增入口北京市教育公共服务平台（京学通）在“北京市教育公共服务平台（京学通）”首页点击“义教入学”，将跳转至“北京市义务教育入学服务平台”。
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2.使用“京通”小程序扫码认证后登录（没有注册京通的，请先注册），进入“海淀区”，参加学龄人口信息采集。
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3. 集体户（含公共集体户）选择“本市户籍适龄儿童入学服务”。
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4. 户口地址落在本单位的户籍类型选择“集体户”、户口地址落在公共集体户（信息路19号）的选择“公共集体户”。
线上采集需要上传图片（务必全部上传原件照片，以便审核）：
1. 儿童出生医学证明（国外出生同时上传翻译件）
2. 全家户口簿（儿童本人页、监护人双方户口本首页、户主页、本人页）
3. 结婚证（离婚需上传离婚证，民政部门加盖公章的离婚协议或人民法院离婚裁判文书，以体现入学儿童抚养权）
4. 单位在职证明
5. 租房合同原件照片
6. 房产证
关于入学平台线上信息采集时填写“实际居住地详细地址”的重点提示：
请家长在填写“实际居住地详细地址”时： 比对下方居住地房产证样式，按对应样式上的要求填写。 
其中符合样式1 的，“实际居住地详细地址”请与该样式房 
产证“房屋坐落”地址保持完全一致； 
符合样式 2 或样式 3 的，先确定“房屋坐落”行是否写清“幢号（几号楼）” ，若“房屋坐落”行未写清幢号（只写到几号院），请按样式 2 填写；若“房屋坐落”行写清幢号（几号楼），按样式3 要求填写。
样式 1：
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样式 2：
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样式 3：
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二、线下审核材料要求
（1）《集体户口单位适龄儿童入学情况汇总表》（原件1份，复印件1份）
由单位汇总后统一填写，家长不用准备
（2） 出生医学证明复印件
（3） 儿童集体户口单页复印件；
（4）加盖公章的集体户口（或公共集体户口）首页复印件；
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（5） 监护人集体户口单页（在集体户口一方的）复印件；
（6）另一方监护人户口页（离婚可不提供）复印件；
（7）结婚证（离婚需提供离婚证，民政部门加盖公章的离婚协议或人民法院离婚裁判文 书，以体现入学儿童抚养权）复印件；
（8）集体户口所在单位人事部门开具的法定监护人工作证明（加盖单位公章）原件；

（9） 在海淀区实际居住证明：（满足下列三项之一即可）
 租住单位宿舍，需提供：
（1）宿舍产权证明；
（2）单位分配宿舍证明（详细到门牌号，需与信息采集地址一致）；
（3） 单位盖公章、负责人签字的《知情同意书》
租赁住房，需提供：
（1） 租房合同复印件
（2） 房产证复印件
（3） 房东身份证复印件
（4） 《知情同意书》
知情同意书有两种签署方式：
方式一：【房东现场签署】
1.要求：房屋产权人（房东）携带本人身份证原件及复印件、房屋产权证（房产证）原件及复印件至审核现场签署《知情同意书》。
方式二：【房东远程签署】
1.房东审核当天无法到场的，家长提前下载《知情同意书》空白件，交由房东提前完成签名，签署完成后房东手持上述三项材料（身份证、房产证、已签字的同意书）拍照，确保所有信息清晰可辨。线下审核时家长将照片进行彩色打印后，连同房东身份证复印件、房产证复印件、签署好的《知情同意书》一并提交。
2.方式二重要注意事项
（1）彩色打印照片中房东本人面容清晰，可识别身份证人像信息、房产证关键页信息（如产权人、地址、编号）及《知情同意书》全部内容与签名均须清晰、完整、无遮挡。
（2）请提前与房东充分沟通，确认其意愿及配合方式，并按要求准备材料，避免因材料不符合要求造成延误。；
居住在部队公寓房（监护人需为现役军人），需提供：
（1）现役军人军官证；
（2） 部队营房部门开具的分房协议或居住证明；
（3）军官证与身份证件为同一人证明；
（4）部队盖章的《知情同意书》
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